
随州技师学院就业培训教学计划教学大纲
（文秘与计算机类）
一、 培训目标 

根据国家《职业技能标准》、《职业技能鉴定规范》，培训具有社会觉悟、良好职业道德的计算机组装与维护的从业人员。 

通过专业理论教学和技能训练，使培训对象初步了解计算机组装理论知识，初步掌握本工种初级工的操作技能，达到基本独立上岗从业水平。 

二、 培训时间 

总课时数：132课时 

理论课时：30学时 

技能课时：100课时 

机动课时：2课时 

三、培训要求 

（一）    理论知识要求 

1、 掌握计算机各部件的基本知识及使用情况 

2、 了解微型计算机系统的设置、调试、优化的基本知识 

3、 了解微型计算机系统常见故障形成的原因 

（二）    技能要求 

1、 能根据用户要求合理选择计算机系统配件 

2、 能熟练组装一台微型计算机并进行必要的测试 

3、 能熟练安装计算机操作系统和常用应用软件 

4、 能初步诊断微型计算机系统常见故障，并进行简单的初级维修 

5、 能对常见外设进行安装、使用及日常维护 
教学计划表 
	序号
	课程
	课时

	1
	计算机的组成
	9

	2
	计算机的基本部件
	51

	3
	计算机的组装技能
	31

	4
	计算机系统的设置和测试
	23

	5
	计算机常用外围设备
	16

	6
	机动
	2

	 
	总学时
	132


计算机组装基本技能教学大纲 

一、    说明 

1、课程的性质和任务 

本课程主要讲授微机组装与维护的基本知识和基本技能，使学员掌握计算机内部基本构成、用途及各个部分相互之间的连接；熟练掌握微机的装机过程与常用软件的安装调试，并能理论联系实际，在掌握微机维修维护方法的基础上，判断和处理常见的故障。 

2、教学的基本要求 

（1）掌握计算机的组成机构和装机步骤 

（2）掌握微机内、外部设备的基本功能和作用，了解常见产品的性能、指标及选购、使用的注意事项 

（3）掌握微机组装与CMOS设置；掌握微机常用软件的安装和使用 

（4） 掌握微机维护维修的一般原则和方法 

3、教学中应注意的问题 

（1）    教学要以实际为出发点，积极改进教学方法，充分调动学生的主动性、积极性，培养其具有创新意识 

（2）    要运用理论与实践相结合，解决工作中出现的实际问题 

二、    课程内容及课时分配 
            

	序号
	课程内容
	合计
	理论
	实践

	第一章

计算机

的组成
	第一节  计算机系统概述
	1
	1
	 


	
	第二节  计算机硬件系统的组成
	4
	2
	2

	
	第三节  计算机软件系统的组成
	4
	1
	3

	第二章

计算机

的基本

部件
	第一节  CPU
	5
	1
	4

	
	第二节  内存
	5
	1
	4

	
	第三节  主板
	5
	1
	4

	
	第四节  显示卡
	5
	1
	4

	
	第五节  声卡
	4
	1
	3

	
	第六节  音箱
	3
	1
	2

	
	第七节  软盘系统
	3
	1
	2

	
	第八节  硬盘系统
	3
	1
	2

	
	第九节  光驱
	3
	1
	2

	
	第十节  键盘
	3
	1
	2

	
	第十一节  鼠标
	3
	1
	2

	
	第十二节  显示器
	3
	1
	2

	
	第十三节  机箱
	3
	1
	2

	
	第十四节  电源
	3
	1
	2

	第三章

计算机的

组成技能
	第一节  装机前的准备
	7
	2
	5

	
	第二节  硬件的组装
	24
	2
	22

	第四章计

算机的组

成技能
	第一节  系统的设置
	6
	1
	5

	
	第二节  软件的安装
	9
	2
	7

	
	第三节  系统的测试
	8
	1
	7

	第五章

计算机

常用外

围设备
	第一节  打印机
	4
	1
	3

	
	第二节  扫描仪
	4
	1
	3

	
	第三节  调制解调器
	4
	1
	3

	
	第四节  优盘
	4
	1
	3

	 
	机动
	2
	 
	 

	  
	总学时
	132
	30
	100


三、    教学内容和教学要求 

第一章   计算机的组成 
教学要求 

1、了解微机的种类和型号及微机的分类方式 

2、了解现代计算机的发展历程，掌握微型计算机软件和硬件系统组成 

教学内容 

第一节  计算机系统概述 

第二节  计算机硬件系统的组成 

第三节  计算机软件系统的组成 

第二章    计算机的基本部件 

教学要求  

1、了解计算机中的基本部件种类，选购方法 

2、 掌握计算机中的基本部件具体的结构、性能指标 

3、 掌握计算机中CPU、主板、内存等主要部件的相互的关系 

4、 掌握计算机中音箱、软盘系统、硬盘系统、光驱、键盘、显示器等器件的用途、功能、原理等基本常识 

5、 掌握计算机音箱、软盘系统、硬盘系统、光驱、键盘、显示器等部件常见的诊断和日常使用维护 

教学内容 

第一节    CPU 

第二节    内存 

第三节    主板 

第四节    显示卡 

第五节    声卡 

第六节    音箱 

第七节    软盘系统 

第八节    硬盘系统 

第九节    光驱 

第十节    键盘 

第十一节     鼠标 

第十二节     显示器 

第十三节     机箱 

第十四节     电源 

第三章    计算机的组装技能 

教学要求 

1、了解计算机组装前的必要准备及注意事项 

2、 掌握硬件组装中各个基本组成部件的相互连接步骤 

3、 掌握组装过程中各个硬件的基本安装要求 

4、 掌握计算机系统设置和调试 

教学内容 

第一节    装机前的准备 

第二节    硬件的组装 

第四章    计算机系统的设置和调试 

教学要求 

1、了解系统中CMOS的设置要求 

2、 掌握硬盘的格式化、硬盘的分区 

3、 掌握常用工具软件安装的要求和步骤 

4、 掌握系统的测试、硬件测试的方法 

教学内容 

第一节    系统的设置 

第二节    系统的设置 

第三节    系统的测试 

第五章    计算机常用外围设备 

教学要求 

1、了解打印机、扫描仪、调制解调器、优盘等工作原理及主要性能 

2、 掌握打印机、扫描仪、调制解调器，优盘等日常工作中常见的故障及排除的方法 

教学内容 

第一节    打印机 

第二节    扫描仪 

第三节    调制解调器 

第四节    优盘 
